
  

 
Die Unternehmensgruppe Leopold Stiefel ist ein dynamisches Familienunternehmen  

(Family Office) der Immobilienwirtschaft mit Sitz in Ingolstadt und widmet sich der 

Entwicklung und Verwaltung eines umfangreichen Immobilienbestandes in Deutschland. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine/n versierte/n 

Immobilienkauffrau / Immobilienkaufmann (m/w/d) - Vollzeit- 

Aufgabengebiete: 

• Selbstständige kaufmännische Betreuung des Immobilienbestandes 

• Mieter / Dienstleister Betreuung und Koordination 

• Erstellung von Vermietungskonzepten/eigenständige Vermietung, vorwiegend von 

Wohnimmobilien 

• Mietflächenabnahmen und - übergaben 

• Kontrolle und Umsetzung von mietvertraglichen Vereinbarungen 

• Erstellung und Nachbearbeitung von Nebenkostenabrechnungen 

• Auftragsbearbeitung sowie Rechnungsprüfung und – freigabe 

• Organisation der technischen und baulichen Instandhaltung/Instandsetzung in 

Zusammenarbeit mit dem technischen Projektleiter 

 

Ihr Profil: 

• Abgeschlossene Ausbildung Immobilienkauffrau / - mann 

• Erste oder mehrjährige Erfahrungen in der kaufmännischen Verwaltung von 

Immobilien 

• Unternehmerisches Denken, Einsatzbereitschaft und Teamfähigkeit 

Interesse? 

 

Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe des 

frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung. 

 

 


