DIGI

GMBH & Co.KG

Die Unternehmensgruppe Leopold Stiefel ist ein dynamisches Familienunternehmen
(Family Office) der Immobilienwirtschaft mit Sitz in Ingolstadt und widmet sich der
Entwicklung und Verwaltung eines umfangreichen Immobilienbestandes in Deutschland.
Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir eine/n versierte/n

Immobilienkauffrau / Immobilienkaufmann (m/w/d) - Vollzeit-

Aufgabengebiete:

o Selbststandige kaufmannische Betreuung des Immobilienbestandes

e Mieter / Dienstleister Betreuung und Koordination

o Erstellung von Vermietungskonzepten/eigenstandige Vermietung, vorwiegend von
Wohnimmobilien

o Mietflachenabnahmen und - tibergaben

¢ Kontrolle und Umsetzung von mietvertraglichen Vereinbarungen

e Erstellung und Nachbearbeitung von Nebenkostenabrechnungen

e Auftragsbearbeitung sowie Rechnungsprifung und — freigabe

e Organisation der technischen und baulichen Instandhaltung/Instandsetzung in
Zusammenarbeit mit dem technischen Projektleiter

lhr Profil:

e Abgeschlossene Ausbildung Immobilienkauffrau / - mann

o Erste oder mehrjahrige Erfahrungen in der kaufmannischen Verwaltung von
Immobilien

e Unternehmerisches Denken, Einsatzbereitschaft und Teamféhigkeit

Interesse?

Dann freuen wir uns auf lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe des
frihestmaoglichen Eintrittstermins und lhrer Gehaltsvorstellung.



