
  

 
Die Unternehmensgruppe Leopold Stiefel ist ein dynamisches Familienunternehmen  

(Family Office) der Immobilienwirtschaft mit Sitz in Ingolstadt und widmet sich der Entwicklung 

und Verwaltung eines umfangreichen Immobilienbestandes in Deutschland. 

 

Zur Verstärkung unseres sympathischen Teams suchen wir Sie ab sofort, unbefristet und in 

Vollzeit. 

Teamassistenz 
Baumanagement / techn. Objektbetreuung (m/w/d) 

-Vollzeit- 

 
Diese spannenden Aufgaben erwarten Sie: 

• erster/e Ansprechpartner/in im technischen Sinne für die Mieter/innen und Dienstleister 

• eigenverantwortliches Nachhalten und Beauftragen von Reparaturen, sowie technische 

Prüfungen und Koordinierung von Terminen 

• organisatorische und administrative Unterstützung der Projektmanager/in, insbesondere 

bei der Entwicklung neuer Projekte (Erstellung von Vertragsunterlagen und Reporting) 

• Vorbereitung und Prüfung von Rechnungsfreigaben und Budgetverfolgung 

• Einpflegen von Aufträgen, Rechnungen und Stammdaten in die Firmensoftware 

 

Sie passen zu uns, wenn 

• Sie eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung haben 

• Sie erste oder mehrjährige Erfahrungen im Bereich der Baubranche und im 

Immobilienmanagement haben 

• Sie sicher mit allen Microsoft Office Anwendungen und weiteren Programmen umgehen 

• Sie eine teamfähige Persönlichkeit sind und sich durch selbstständige, sorgfältige und 

genaue Arbeitsweise sowie analytisches Denkvermögen auszeichnen 

 

Interesse? 

 

Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe des 

frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung. 

 

 

 

Bitte senden Sie Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen – 

gerne auch per E-Mail an: 

DIGIVEST GmbH & Co. KG – Levelingstraße 1 – 85049 Ingolstadt 

E-Mail: bewerbung@digivest.de 

 


