DIGI

GMBH & Co.KG

Die Unternehmensgruppe Leopold Stiefel ist ein dynamisches Familienunternehmen

(Family Office) der Immobilienwirtschaft mit Sitz in Ingolstadt und widmet sich der Entwicklung
und Verwaltung eines umfangreichen Immobilienbestandes in Deutschland.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir eine/n versierte/n

Teamassistenz
Baumanagement / techn. Objektbetreuung (m/w/d)
-Vollzeit-

Aufgabengebiete:

¢ Allgemeine Korrespondenz und Unterstiitzung Baumanagement / techn. Objektbetreuung
e Vorbereitung von Rechnungsfreigaben und Budgetverfolgung

e Projektcontrolling und Unterstiitzung in der Projektarbeit

e Reporting

e Terminplanung und -koordinierung

lhr Profil:

e abgeschlossene kaufméannische Ausbildung
e erste oder mehrjahrige Erfahrungen im Bereich der Baubranche
e unternehmerisches Denken und Handeln, Einsatzbereitschaft und Teamfahigkeit

Interesse?

Dann freuen wir uns auf lhre vollsténdigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe des
frihestmoglichen Eintrittstermins und lhrer Gehaltsvorstellung.



